
ПРОЕКТНАЯ РАБОТА 
на тему: 

«Осуществление 
закупки товара» 



Планирование и обоснование 
закупки 

Планирование закупок осуществляется посредством формирования, 
утверждения и ведения планов-графиков. Закупки, не предусмотренные 
планами-графиками, не могут быть осуществлены (ст. 16 ФЗ от 05.04.2013 
№44-ФЗ ред. от 28.06.2022). 

Обоснованной признается закупка, осуществляемая в соответствии с 
положениями статей 19 и 22  ФЗ от 05.04.2013 №44-ФЗ ред. от 28.06.2022. 

Под нормированием в сфере закупок понимается установление 
требований к закупаемым заказчиком товарам, работам, услугам (в том 
числе предельной цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затрат 
на обеспечение функций государственных органов, органов управления 
государственными внебюджетными фондами, муниципальных органов 
(включая соответственно территориальные органы и подведомственные 
казенные учреждения, за исключением казенных учреждений, которым в 
установленном порядке формируется государственное (муниципальное) 
задание на оказание государственных (муниципальных) услуг, выполнение 
работ) (ст. 19 ФЗ от 05.04.2013 №44-ФЗ ред. от 28.06.2022). 

Начальная (максимальная) цена контракта - цена контракта, 
заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 
исполнителем), определяются и обосновываются заказчиком посредством 
применения следующего метода или нескольких следующих методов: 1) 
метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка); 2) нормативный 
метод; 3) тарифный метод; 4) проектно-сметный метод; 5) затратный 
метод (ст. 22 ФЗ от 05.04.2013 №44-ФЗ ред. от 28.06.2022). 
 



Описание объекта закупки 
Заказчику необходимо закупить товар: Бумага 

для печати, Код 17 – ОКПД 2, бумага офисная и 

изделия из нее есть в нем. Сумма закупки: 

3 500 000,00 руб. 

 
Наименование 

товара 

Параметры определения соответствия 

потребностям Заказчика 

Соответствие 

требованиям 

Ед. 

изм. 

Кол-

во 

Бумага для офисной 

техники белая 

Количество листов в пачке: 500 штук 

Марка бумаги: не ниже С 

Масса бумаги площадью 1м2, г: не менее 80 и 

менее 90. 

Формат: А4 

ГОСТ Р 57641-

2017 
пачка 4000 

Количество товара в упаковке может быть меньше (больше) 

заявленного, при этом общее количество товара не может быть 

меньше заявленного. 

 



Обоснование выбора способа 
закупки 

Когда выбираем способ поставки бумажной 
продукции для государственных нужд, проверяем 
наличие приобретаемого товара в перечне 
продукции, которая закупается только путем 
проведения аукциона в электронной форме. Этот 
перечень утвержден Распоряжением Правительства 
от 21.03.2016 № 471-р. Код 17 – КПД 2, бумага 
офисная и изделия из нее есть в нем. Поэтому, по ч. 
2 ст. 59 закона № 44-ФЗ, заказчик закупает поставку 
любым способом, кроме электронных конкурсных 
процедур. Проведение закупки иным способом 
квалифицируется как административное 
правонарушение (ст. 7.29 КоАП) и влечет штраф в 
размере 50 000 руб.  
 



Особенности проведения выбранной 
закупки (электронного аукциона) (ст. 49 ФЗ 

от 05.04.2013 №44-ФЗ ред. от 28.06.2022)  

Электронный аукцион начинается с размещения в 
единой информационной системе извещения об 
осуществлении закупки.  

Участники закупки, подавшие заявки на участие в 
закупке, вправе в течение процедуры подачи 
предложений о цене контракта либо о сумме цен 
единиц товара, работы, услуги подать с 
использованием электронной площадки ценовые 
предложения, предусматривающие снижение 
начальной (максимальной) цены контракта либо 
начальной суммы цен единиц товара, работы, 
услуги. 



Подача ценовых предложений проводится в следующем 
порядке: 

1) подача ценовых предложений осуществляется путем снижения 
текущего минимального ценового предложения на величину, 
составляющую от 0,5 процента до 5 процентов начальной 
(максимальной) цены контракта либо начальной суммы цен единиц 
товара, работы, услуги; 

2) не допускается подача участником закупки ценового 
предложения: 

а) равного нулю; 

б) равного ранее поданному таким участником ценовому 
предложению или превышающего его; 

в) которое ниже, чем текущее минимальное ценовое предложение, 
сниженное в пределах «шага аукциона»; 

г) которое ниже, чем текущее минимальное ценовое предложение, 
если оно подано таким участником закупки; 

3) допускается подача ценового предложения независимо от «шага 
аукциона»; 

4) оператор электронной площадки с использованием электронной 
площадки автоматически отклоняет ценовые предложения, не 
соответствующие требованиям настоящей части. Отклонение 
ценовых предложений по иным основаниям не допускается; 



5) время приема ценовых предложений составляет четыре 
минуты с момента начала процедуры подачи ценовых 
предложений. В случае поступления в такое время ценового 
предложения время приема ценовых предложений на 
электронной площадке автоматически увеличивается на четыре 
минуты с момента поступления такого предложения. При этом 
общая продолжительность приема ценовых предложений не 
должна превышать пять часов с момента начала процедуры 
подачи ценовых предложений; 

6) не позднее десяти минут с момента окончания времени 
приема ценовых предложений, участник закупки вправе подать 
одно ценовое предложение не ниже чем минимальное ценовое 
предложение, поступившее во время приема ценовых 
предложений; 

7) оператор электронной площадки указывает на электронной 
площадке все поданные ценовые предложения и время их 
поступления без указания информации о подавших их 
участниках закупки, а также оставшееся время приема ценовых 
предложений; 

8) в случае, если участником закупки не подано ценовое 
предложение, минимальным ценовым предложением такого 
участника закупки признается начальная (максимальная) цена 
контракта либо начальная сумма цен единиц товара, работы, 
услуги; 

 



9) в случае, если при проведении процедуры подачи 
ценовых предложений подано ценовое предложение, 
предусматривающее снижение цены контракта либо суммы 
цен единиц товара, работы, услуги до половины процента 
начальной (максимальной) цены контракта либо начальной 
суммы цен единиц товара, работы, услуги или ниже, такая 
процедура проводится на право заключения контракта с 
учетом следующих особенностей: 

а) по результатам такой процедуры определяется размер 
платы, подлежащей внесению участником закупки за 
заключение контракта. При этом такой размер указывается в 
соответствии с настоящим Федеральным законом в качестве 
цены контракта; 

б) участники закупки вправе подать ценовые предложения, 
предусматривающие увеличение ценового предложения; 

в) процедура подачи ценовых предложений проводится 
путем повышения текущего максимального ценового 
предложения на величину в пределах «шага аукциона», 
составляющего до пяти миллионов рублей; 

г) не допускается подача ценового предложения, размер 
которого превышает сто миллионов рублей. 



Не позднее одного часа с момента завершения процедуры подачи ценовых 

предложений оператор электронной площадки: 

1) присваивает каждой заявке на участие в закупке порядковый номер в порядке 

возрастания цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги, предложенных 

участником закупки, подавшим такую заявку, при котором порядковые номера заявкам 

участников закупки, подавших ценовые предложения после подачи ценового 

предложения, присваиваются в порядке убывания цены контракта, суммы цен единиц 

товара, работы, услуги. В случае, если несколькими участниками закупки поданы 

одинаковые ценовые предложения, меньший порядковый номер присваивается заявке 

на участие в закупке, поданной участником закупки, подавшим ценовое предложение 

ранее других таких участников закупки. При присвоении порядкового номера заявкам на 

участие в закупке, поданным участниками закупки без ценовых предложений, меньший 

порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила 

ранее других таких заявок на участие в закупке; 

2) формирует протокол подачи ценовых предложений, содержащий: а) дату, время 

начала и окончания проведения процедуры подачи ценовых предложений; б) 

минимальное ценовое предложение либо максимальное ценовое предложение, 

поданное каждым участником закупки, с указанием идентификационного номера заявки 

такого участника, времени подачи таких предложений, даты и времени подачи заявок на 

участие в закупке, поданных участниками закупки без ценовых предложений; в) 

порядковые номера, присвоенные заявкам; 

3) размещает протокол в единой информационной системе и на электронной площадке; 

4) направляет заказчику протокол, заявки на участие в закупке, а также информацию и 

документы участников закупки, подавших такие заявки. 



Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой окончания 
срока подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты 
подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя), установленной в извещении об осуществлении закупки: 

1) члены комиссии по осуществлению закупок: 

а) рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы, 
направленные оператором электронной площадки и принимают решение о 
признании заявки на участие в закупке соответствующей извещению об 
осуществлении закупки или об отклонении заявки на участие в закупке; 

б) на основании информации, содержащейся в протоколе подачи ценовых 
предложений, а также результатов рассмотрения присваивают каждой заявке 
на участие в закупке, признанной соответствующей извещению об 
осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания 
минимального ценового предложения участника закупки, подавшего такую 
заявку, при котором порядковые номера заявкам участников закупки, 
подавших ценовые предложения после подачи ценового предложения 
присваиваются в порядке убывания размера ценового предложения 
участника закупки), и с учетом положений нормативных правовых актов. 
Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер; 

2) заказчик формирует с использованием электронной площадки протокол 
подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 
После подписания членами комиссии по осуществлению закупок такого 
протокола усиленными электронными подписями заказчик подписывает его 
усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от 
имени заказчика, и направляет оператору электронной площадки. 

 



Оператор электронной площадки не позднее одного часа с момента 
получения направленного протокола подведения итогов определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя) размещает: 

1) в единой информационной системе и на электронной площадке - протокол 
подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

2) в единой информационной системе – информацию, номера реестровых 
записей в едином реестре участников закупок в отношении участников 
закупок, заявки которых признаны соответствующими извещению об 
осуществлении закупки, идентификационные номера таких заявок. 
Информация, предусмотренная настоящим подпунктом, не размещается на 
официальном сайте. 

Участник закупки, принимавший участие в закупке, после размещения в 
единой информационной системе протокола подачи ценовых предложений, 
но не позднее даты заключения контракта вправе направить оператору 
электронной площадки с использованием электронной площадки запрос о 
даче разъяснений порядка проведения процедуры подачи ценовых 
предложений в части подачи ценового предложения таким участником 
закупки. Не позднее двух рабочих дней, следующих за днем поступления 
такого запроса, оператор электронной площадки направляет с 
использованием электронной площадки участнику закупки соответствующие 
разъяснения. 

Направление (при необходимости) участником закупки, принимавшим 
участие в закупке, запроса о даче разъяснений информации, содержащейся 
в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) в отношении заявки такого участника закупки, и направление 
такому участнику соответствующих разъяснений. 

 



Порядок подачи заявки 
участником закупки 

O Для участия в электронном аукционе участник закупки, получивший 
аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в 
электронном аукционе. 

O Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником 
электронного аукциона оператору электронной площадки в форме двух 
электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки. 

O Указанные электронные документы подаются одновременно и должны 
быть подписаны усиленной неквалифицированной электронной 
подписью лица, имеющего право действовать от имени участника. 

O Участник электронного аукциона вправе подать только одну заявку на  
участие в таком аукционе в отношении каждого объекта закупки. 

O Участник электронного аукциона вправе подать заявку на участие в 
электронном аукционе в любое время с момента размещения 
извещения о его проведении до даты и времени окончания срока 
подачи заявок. 

O Необходимо также предоставить декларацию о принадлежности 
участника электронного аукциона к субъектам малого 
предпринимательства или социально ориентированным 
некоммерческим организациям (указанная декларация 
предоставляется с использованием программно-аппаратных средств 

электронной площадки). 



Описание действий заказчика по 
выбору победителя закупки  

Победителем будет признан участник, который 
поставляет бумагу российского производства, к его 
ценовому предложению применяется понижающий 
коэффициент. Для электронного аукциона действует 
другой механизм. Победителем признается участник, 
который больше всех снизил цену в ходе торгов. 
Дальше действует такое правило: если победитель 
аукциона поставляет бумагу, изготовленную в России, 
его окончательное ценовое предложение не 
изменяется. Если бумажная продукция произведена в 
иностранном государстве, окончательная цена 
снижается на 15%.  

 



Описание действий победителя 
закупки для заключения контракта 

Соглашение между победителем и участником 

проводится по правилам, закрепленным в ст. 

83.2 44-ФЗ. В проект контракта вносятся все 

итоговые данные закупки: наименование 

поставщика, его продукт со всеми 

характеристиками и цена поставки офисной 

бумаги. Контракт направляется на подписание 

участнику. Соглашение будет считаться 

заключенным, когда заказчик его подпишет и 

разместит в ЕИС.  



Выводы 
Подводя итоги по результатам работы можно 

сделать вывод о том, что если соблюсти все 

сроки по порядку подачи заявки на участие в 

закупки, правильному обоснованию закупки, 

определению поставщика, то это оградит от 

штрафных санкций. Электронный аукцион дает 

возможность экономии денежных средств в 

бюджетных учреждениях, что является 

немаловажным в современных условиях с 

ограниченным лимитом финансирования. 

 


